武商院〔2017〕129号
关于印发《武汉商学院2018年采购限额标准和程序的规定》的通知
各部门、各院部、各单位：

《武汉商学院2018年采购限额标准和程序的规定》已经学校研究同意，现印发给你们，请遵照执行。

                               武汉商学院

                            2017年12月27日
武汉商学院2018年采购限额标准和程序的规定
一、根据《市人民政府办公厅关于印发武汉市2018年政府集中采购目录及采购限额标准的通知》（武政办〔2017〕105号）要求和市财政局有关部门政策解释，制订本规定。
二、除电子商城采购和协议供货（服务）外，政府集中采购目录内的品目名称单项或批量金额30万元以下的货物、服务类项目，金额50万元以下的工程类项目学校组织采购。
三、政府集中采购目录以外，单项或批量金额50万元以下的货物、服务、工程类项目学校组织采购。
四、以上采购额度按学校确定的采购程序实行采购。但是，采购不得拆分、化整为零。
五、5万元以内（含5万元）的货物和服务类项目、10万元以内（含10万元）的工程类项目，由直接使用和管理部门提出采购申请，报分管（联系）领导审批，经询价后（询价表附后）自行采购。采购项目中含有设备的，需报资产与后勤管理处备案。
六、5万元以上—10万元以内（含10万元）的货物和服务类项目、10万元以上—30万元以内（含30万元）的工程类项目，项目采购前需立项审批后，由直接使用和管理部门将采购项目申报表报资产与后勤管理处，经专业机构询价，确定最终拦标价。直接使用和管理部门将已完成相关程序的资料准备好，由资产与后勤管理处组织校外专家3人评审会签后，报分管资产与后勤管理处的校领导审定。
七、10万元以上—30万元以下（不含30万元）政府集中采购目录内的货物和服务类采购，10万元以上—50万元以下（不含50万元）政府集中采购目录外的货物和服务类采购，30万元以上—50万元以下（不含50万元）工程类采购，按前述程序，报分管资产与后勤管理处的校领导初审后呈校长审定。
八、建立采购项目专家评审制度。由学校招标入围的造价咨询公司推荐校外专家，根据需要每次派出3名专家按要求进行评审会签。直接相关部门派出采购项目负责人参与评审会并听取评审专家意见。校外专家评审费按市财政局转发《湖北省财政厅关于政府采购评审专家劳务报酬支付标准》的通知（武财采〔2017〕312号）付费。
九、本规定自2018年1月1日起执行，原《武汉商学院采购限额标准和程序的暂行规定》（武商院〔2017〕92号）同时废止。若市政府出台新的政策，将适时予以调整。
十、本规定由资产与后勤管理处负责解释。
附件：1.武汉商学院采购限额标准项目申请审批表
2.武汉商学院采购限额标准项目询价一览表
3.武汉商学院采购限额标准项目询价文件递交情况表
4.武汉商学院采购限额标准项目评委签到表
5.武汉商学院采购限额标准项目评审表
附件1
武汉商学院采购限额标准项目申请审批表
项目编号：           申请部门(盖章)：　　　      　 经办人：
	项目名称
	

	项目责任部门     
负责人(签字)
	

	项目预算金额及来源
	

	项目完成时间
	

	项目主要
内容及要求
	

	资产与后勤管理处 
组织评审意见
	

	分管资产管理（招标）校领导意见
	

	校长意见
	


注：1、附项目立项审批表或审批报告或学校会议纪要等材料。
2、如本表空格不够，可另附材料，加盖骑缝章。
                                        填表时间：　  年  月  日
附件2
武汉商学院采购限额标准项目询价一览表
　　
	项目名称
	

	企业简介
	（成立时间、注册资金、资质说明、业绩简介）

	企业类型
	

	项目说明
	

	项目负责人
	

	总报价（元）
	

	交货期口 服务期口 工期口
	

	质保期
	

	相关服务承诺及处罚措施
	

	其它优惠条款
	

	备注
	1、货物类项目要列明产品生产厂家授权、产品相关检测报告；     相关服务承诺内注明质量保证承诺和售后服务承诺等；
2、 服务类项目要列明拟派人员明细及相关资质；
3、工程类项目按工程量清单及图纸报价；相关服务承诺内注明工程质量等级目标及承诺、文明施工管理目标及承诺、安全生产管理目标及承诺和本项目的服务承诺等；
4、询价文件中应有：营业执照复印件、近两年类似业绩（合同复印件）及相关资质。


询价单位（盖章）：
法定代表人或其委托代理人（签字）：
日期：    年   月   日
附件3
武汉商学院采购限额标准项目询价文件递交情况表
项目名称：                                                                 日期：    年   月   日
	序  号
	单  位
	递交文件时间
	递交人姓名及联系方式
	备 注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：1、询价单位至少3家。
2、询价文件中应有：营业执照复印件、近两年类似业绩（合同复印件）及相关资质（附后）。
3、询价一览表（附后）。
附件4
武汉商学院采购限额标准项目评委签到表
项目名称：                                                                             日期：      年   月   日
	序  号
	姓  名
	单位名称
	职务或职称
	联系电话
	备　注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


备注：评委至少3人（必须单数）。
附件5
武汉商学院采购限额标准项目评审表
项目名称：                                 日期：     年   月   日
	评审意见：
中标单位（建议）：
中标金额：



评审专家（签名）：

送：校领导。
武汉商学院办公室　　　　        2017年12月27日印发
1

