武汉商学院公用房屋、场地临时租赁程序
	租赁单位或个人到相关部门







	相关部门资产管理员填写租赁申请表



	申请部门负责人审批



	申请部门分管校领导审批（一万元以上）




	审批表复印件交资产与后勤管理处备案

	审批表及合同原件交财务处，并缴租赁费


演艺大厅


（团  委）





报告厅


（图书馆）





会议室


（校办公室）





体育场馆、场地


（体育学院）








教  室


（后勤集团）








